	Наименование государственной услуги
	Орган, оказывающий госуслугу
	Какие документы
требуются
	Срок оказания услуги

	Предоставление общежития  обучающимся в организациях технического и профессионального образования
	Услугодатель
	1) заявление на имя руководителя организации о предоставлении места в общежитии по форме;
2) справка о составе семьи, при наличии семьи;
3) копия свидетельства о смерти родителя (родителей) (для детей – сирот);
4) справка о наличии в семье 4-х и более детей (для детей из  многодетных семей);
5) справка о подтверждении инвалидности по форме, утвержденной приказом Министра труда и социальной защиты населения Республики Казахстан от 1 апреля 2014 года № 142-Ґ;
6) справка о подтверждении права для получения государственной адресной социальной помощи или справка об отсутствии оказания адресной социальной помощи, для детей из семей в которых среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума;
7) документ удостоверяющий личность (для идентификации).
	1) сотрудник учебной части услугодателя - 
15 минут;

2) руководитель услугодателя  -
2 рабочих дня;

3) ответственный исполнитель –
3 рабочих дня;

4) Руководитель - 
3 рабочих дня;

5) сотрудник учебной части услугодателя –
не более 30 минут.

Всего 10  рабочих дней


	Наименование государственной услуги
	Орган, оказывающий госуслугу
	Какие документы
требуются
	Срок оказания услуги

	Выдача дубликатов документов о техническом и профессиональном образовании
	ЦОН, услугодатель
	В госоргане:

1) заявление на имя руководителя учебного заведения технического и профессионального образования;

2) удостоверение личности (для идентификации);

3) документ, подтверждающий изменение фамилии, имени, отчества (при наличии);

4) подлинник документа об образовании, пришедшего в негодность или имеющиеся ошибки при его заполнении в предыдущие годы (при наличии).

Через ЦОН:

1) заявление на имя руководителя учебного заведения технического и профессионального образования;

2) удостоверение личности (для идентификации);

3) документ, подтверждающий изменение фамилии, имени, отчества (при наличии);

4) подлинник документа об образовании, пришедшего в негодность или ошибки при его заполнении в предыдущие годы (при наличии).
	30 календарных дней


	Мемлекеттік қызметті көрсету атауы

Наименование государственной услуги
	Мемлекеттік қызметті көрсететін орган     Орган, оказывающий госуслугу
	Қажет құжаттар

Какие документы
требуются
	Қызмет көрсету мерзімі                       Срок оказания услуги

	Инновациялық Еуразия университетінің колледжінде құжаттарды қабылдау
Прием документов 
в колледж  Инновационного Евразийского университета
	Көрсетілетін қызметті беруші ЖШС «ИнЕУ колледжі»

Услугодатель
ТОО «Колледж ИнЕУ»
	1) қабылдау туралы еркін нысандағы өтініш;

2) білімі туралы құжаттың түпнұсқасы;

3) 3х4 см көлеміндегі 4 дана фотосурет;

4) 086-У нысанындағы медициналық анықтама қосымшасымен;

5) Ұлттық біріңғай тестілеудің немесе кешенді тестілеудің сертификаты (бар болса);

6) Жеке басын куәландыратын құжат (тұлғаны салыстыру үшін).

Көрсетілетін қызметті алушылар –шетелдіктер және азаматтығы жоқ адамдар олардың мәртебесін айқындайтын, тұрғылықты жері бойынша тіркелгендігі туралы белгісі бар құжатты ұсынады:

1) шетелдік –шетелдіктің Қазақстан Республикасында тұруға ықтиярхаты;

2) азаматтығы жоқ тұлға –азаматтығы жоқ тұлғаның куәлігі;

3) босқын-босқын куәлігі;

4) пана іздеуші тұлға- пана іздеуші тұлғаның куәлігі;

5) оралман-оралман куәлігі.

1) заявление о приеме в произвольной форме;
2) подлинник документа об образовании;
3) фотографии размером 3х4 см в количестве 4-х штук;
4) медицинская справка формы 086-У 
c приложением;
5) сертификат единого национального тестирования или комплексного тестирования (при наличии);
6) документ, удостоверяющий личность (для идентификации личности).
Услугополучатели – иностранцы и лица без гражданства, также представляют документ, определяющий их статус, с отметкой о регистрации по месту проживания:
1) иностранец - вид на жительство иностранца в Республике Казахстан;
2) лицо без гражданства - удостоверение лица без гражданства;
3) беженец - удостоверение беженца;
4) лицо, ищущее убежище – свидетельство лица, ищущего убежище;
5) оралман – удостоверение оралмана
	 Қызметті алушылар үшін көрсетілетін қызметті берушіге құжаттар топтпмасы тапсырылған сәттен бастап:

Күндізгі оқу нысанына -20 маусым мен 20 тамыз аралығында сырттай (кешкі) оқу нысанына -20 маусым мен 20 қыркүйек аралығында;

Көрсетілетін қызметті алушының құжаттар топтамасын тапсыруы үшін күтудің рұқсат етілген  ең ұзақ уақыты-15 минут
қызмет көрсетудің
рұқсат етілген  ең ұзақ уақыты-15 минут

С момента сдачи пакета документов услугодателю для услугополучателей, поступающих:
на очную форму обучения  – 
с 20 июня по 20 августа;
на заочную (вечернюю) формы обучения – 
с 20 июня по 20 сентября.

Максимально допустимое время ожидания для сдачи пакета документов услугополучателем  – 15 минут.
Максимально допустимое время обслуживания – 
15 минут.


	Наименование государственной услуги
	Орган, оказывающий госуслугу
	Какие документы
требуются
	Срок оказания услуги

	Прием документов 
для участия 
в конкурсе 
на присуждение звания «Лучший педагог»
	Услугодатель
	1) заявка по форме согласно приложению 1 к стандарту государственной услуги; 

2) представление на участника Конкурса, заверенное руководителем управления образования; 

3) личный листок по учету кадров, заверенный по месту работы;

4) копия документа, удостоверяющего личность;

5) портфолио педагога;

6) аналитический отчет участника конкурса о своей педагогической деятельности;

7) уроки на электронных носителях (компакт-дисках);

8) эссе;

9) уведомление о действующем 20-значном текущем счете в карточной базе участника Конкурса.
	І этап –  сдача педагогическими работниками организаций образования пакета документов в районные и городские отделы образования  до 1 апреля ежегодно;

ІІ этап – сдача документов представителями районных и городских отделов образования отобранных на предыдущем этапе документов в областное управление образования 
до 1 мая;

ІІІ этап–сдача документов представителем областного управления образования в Министерство – до 30 августа;      

максимально допустимое время ожидания для сдачи пакета документов –  20 минут;

максимально допустимое время обслуживания – 20 минут.


	Наименование государствен
ной услуги
	Орган, оказывающий госуслугу
	Какие документы
требуются
	Срок оказания услуги


	Перевод и восстановление обучающихся 
в организациях образования, реализующих образовательные программы технического 
и профессионального, послесреднего образования»
	Услугодатель
	1) заявление о переводе (в произвольной форме);
2) копия из зачетной книжки (или книжка успеваемости) обучающегося, заверенная подписью руководителя организации образования, откуда он переводится.

Перечень документов, необходимых в целях оказания государственной услуги для восстановления при обращении услугополучателя к услугодателю:
1) заявление о восстановлении (в произвольной форме);
2) справка, выдаваемая лицам, не завершившим образование по форме.
Для обучающихся на платной основе, отчисленных в течение семестра за неоплату обучения, документ о погашении задолженности по оплате.
	для перевода:
с момента сдачи пакета документов услугодателю – 
в течение одного месяца, но не позже, чем за пять дней до начала очередной экзаменационной сессии принимающей организации образования.
В случае переезда родителей или законных представителей несовершеннолетнего обучающегося на другое место жительства, допускается его перевод не в каникулярный период при представлении подтверждающих документов.
для восстановления:
с момента сдачи пакета документов услугодателю – 
в течение двух недель со дня его подачи;
для восстановления отчисленных в течение семестра за неоплату обучения, в случае погашения задолженности:
в течение четырех недель после дня отчисления при предъявлении документа о погашении задолженности по оплате, в течение трех рабочих дней;
максимально допустимое время ожидания для сдачи пакета документов услугополучателем  – 15 минут;
максимально допустимое время обслуживания – 15 минут.
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	Выдача справки лицам, не завершившим техническое и профессиональное, послесреднее образование
	Услугодатель
	1) заявление на имя руководителя организации о предоставлении справки по форме;
2) документ, удостоверяющий личность (требуется для идентификации личности услугополучателя).
	1) с момента сдачи пакета документов обучающихся в организациях технического и профессионального, послесреднего образования -
3 рабочих дня;
2) максимально допустимое время ожидания для сдачи пакета документов услугополучателем –
15 минут;
3) максимально допустимое время обслуживания 
услугополучателя – 
30 минут.


	Наименование государственной услуги
	Орган, оказывающий госуслугу
	Какие документы
требуются
	Срок оказания услуги

	Прием документов для прохождения аттестации на присвоение (подтверждение) квалификационных категорий педагогическим работникам и приравненным      
к ним лицам организаций образования, реализующих программы дошкольного воспитания и обучения, начального, основного среднего, общего среднего, технического и профессионального, послесреднего образования
	Услугодатель
	1) заявление на аттестацию;

2) копия документа, удостоверяющего личность;

3) копия документа об образовании;

4) копия документа о повышении квалификации;

5) копия документа, подтверждающего трудовую деятельность работника;

6) копия удостоверения о ранее присвоенной квалификационной категории (кроме педагогических работников, перешедших из организации высшего образования и не имеющих квалификационных категорий);

7) сведения о профессиональных достижениях (при их наличии) в соответствии с Правилами проведения и условиями аттестации гражданских служащих в сфере образования и науки, а также с Правилами проведения и условиями аттестации педагогических работников и приравненных к ним лиц, занимающих должности в организациях образования, реализующих образовательные учебные программы дошкольного, начального, основного среднего, общего среднего, технического и профессионального, послесреднего образования, утвержденными приказом и.о. Министра образования и науки Республики Казахстана от 7 августа 2013 года №323 (зарегистрированный в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов 
за № 8678).
	сотрудник канцелярии прием и регистрацию полученных от услугополучателя документов и выдает результат государственной услуги услугополучателю – 
20 минут.


Результатом процедуры  (действия) по оказанию государственной услуги является выдача расписки о приеме документов для прохождении аттестации на присвоение  (подтверждение) 


Приложение 1           
к стандарту государственной услуги
 «Прием документов в организации  
технического и профессионального,
 послесреднего образования»    
Форма            
         
Расписка о получении документов у услугополучателя
      Учебное заведение __________________________________________
                            (наименование учебного заведения)
__________________________________________________________________
   (наименование населенного пункта, района, города и области)
Расписка в приеме документов № _________
Получены от __________________________________ следующие документы:
    (Ф.И.О. (при его наличии) услугополучателя)
1. Заявление
2. ______________________________________________________
Принял Ф.И.О. (при его наличии) _____________ (подпись)
"__" _____________ 20__ г.
  Приложение 1          
к стандарту государственной услуги
 «Предоставление общежития     
 обучающимся в организациях    
 технического и профессионального 
 образования»           
Форма            
                      
                                     Направление
     о предоставлении общежитий обучающимся в организациях
          технического и профессионального образования
_____________________________________________________________________
(наименование и адрес организации технического и профессионального
                             образования)
Гражданину (-ке) ____________________________________________________
                        (фамилия, имя, отчество (при его наличии)
Направляю на заселение в общежитие №___
Адрес общежития _____________________________________________________
Предлагаю Вам явиться «___»_________20___г. В____час. В ____час.
Директор ____________
          (подпись)
«_____»________20_____г.
М.П.
  Приложение 2         
к стандарту государственной услуги
 «Предоставление общежития     
 обучающимся в организациях    
 технического и профессионального 
 образования»           
Форма            
Директору___________________________  
 ____________________________________  
 ______________________ Ф.И.О. (при    
 его наличии) руководителя учебного    
 заведения (отчество при его наличии)/ 
 от студента __________________курса   
 группы______________________________  
 специальности_______________________  
 ____________________________________  
 /Ф.И.О. (при его наличии) полностью/  
                         Заявление
Прошу Вас выделить мне одно место в общежитии.
Место прибытия ________________________________
«_____» ________________20____г.                   ______________
                                                     /подпись/
  Приложение 1        
 к Стандарту государственной 
 услуги «Выдача дубликатов  
 документов о техническом и 
профессиональном образовании»
Форма            
___________________________________
/Ф.И.О. (при его наличии)
___________________________________
руководителя организации полностью)
от ________________________________
___________________________________
___________________________________
/Ф.И.О. (при его наличии) полностью/
___________________________________
/наименование учебного
заведения, год окончания/
по специальности __________________
/наименование специальности/
___________________________________
наименование и адрес учебного
заведения, в случае изменения
                               Заявление
      Прошу Вас выдать мне дубликат диплома в связи с
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________/указать
причину/
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
      Согласен на использования сведений, составляющих охраняемую
законом тайну, содержащихся в информационных системах.
      «__» _____________ 20__ г.                  __________ подпись/
  Приложение 2        
 к Стандарту государственной 
 услуги «Выдача дубликатов  
 документов о техническом и 
профессиональном образовании»
Форма            
                        
                               Расписка
                   о приеме документов № _______
      Отдел № филиала НАО «Государственная корпорация Правительство
для граждан»» \ организация технического и профессионального,
послесреднего образования
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
      Получены от ______________________________ следующие документы:
      (Фамилия, имя, отчество (при его наличии) услугополучателя)
      1.Заявление
      2. Другие _____________________________________________________
                _____________________________________________________
                _____________________________________________________
_______________________________________________________ _____________
   (Фамилия, имя, отчество (при его наличии)              (подпись)
      работника Государственной корпорации)\
        работника организации образования
Получил: подпись услугополучателя
«_» ___________ 20 ___ год
  Приложение 3        
 к Стандарту государственной 
 услуги «Выдача дубликатов  
 документов о техническом и 
профессиональном образовании»
Форма            
                                (Фамилия, имя, отчества (при наличии)
                                (далее-ФИО), либо наименование
                                организации услугополучателя)
                                _____________________________________
                                       (адрес услугополучателя)
                             
                                  Расписка
                     об отказе в приеме документов
      Руководствуясь пунктом 2 статьи 20 Закона Республики Казахстан
от 15 апреля 2013 года «О государственных услугах», отдел №__ филиала
НАО «Государственная корпорация «Правительство для граждан»» (указать
адрес)\организация технического и профессионального, послесреднего
образования _________________________________________________________
указать адрес) отказывает в приеме документов на оказание
государственной услуги ___________________ ввиду предоставления Вами
неполного пакета документов согласно перечню, предусмотренному
стандартом государственной услуги «Выдача дубликатов документов о
техническом и профессиональном образовании», а именно:
      Наименование отсутствующих документов:
      1) ____________________________________;
      2) ____________________________________;
      3)....
      Настоящая расписка составлена в 2 экземплярах, по одному для
каждой стороны.
_______________________________________________________ _____________
   (Фамилия, имя, отчество (при его наличии)              (подпись)
      работника Государственной корпорации)\
        работника организации образования
      Исп. Ф.И.О.________________
      Телефон ___________________
      Получил: Ф.И.О./подпись услугополучателя
      «__» ____________ 20__г.
Государственные услуги оказываемые организациями технического и профессионального, послесреднего образования в 2016 году

	№ п/п
	Наименование госуслуги
	Стандарт (приказ МОН, номер и дата принятия)
	Регламент (дата и номер постановления акимата)
	Публикация в СМИ

	1.
	Прием документов для участия в конкурсе на присуждение звания «Лучший педагог»
	Стандарт утвержден приказом МОН от 08.04.2015 г. №173
	Регламент утвержден Постановлением акимата Павлодарской области от 28.05.2015 года № 153/5. Зарегистрирован в департаменте юстиции 8 июля 2015 года №4582.
	

	2.
	Прием документов в организации технического и профессионального, послесреднего образования
	Стандарт утвержден приказом МОН от 14.04.2015 г. № 200
	Регламент утвержден постановлением акимата Павлодарской области от 28.05.2015 года № 153/5. Зарегистрирован в департаменте юстиции 8 июля 2015 года 

№ 4582.
	

	3.
	Предоставление общежития обучающимся  в организациях  технического и профессионального образования
	Стандарт утвержден приказом МОН от 14.04.2015 г. № 200
	Регламент утвержден постановлением акимата Павлодарской области от 28.05.2015 года № 153/5. Зарегистрирован в департаменте юстиции 8 июля 2015 года 

№ 4582.
	


Государственные услуги оказываемые организациями технического и профессионального, послесреднего образования в 2016 году
	№ п/п
	Наименование госуслуги
	Стандарт (приказ МОН, номер и дата принятия)
	Регламент (дата и номер постановления акимата)
	Публикация в СМИ

	4.
	Выдача дубликатов документов о техническом и профессиональным образовании
	Стандарт утвержден приказом МОН от 22.01.2016 г. № 63
	Регламент утвержден постановлением акимата Павлодарской области от 19.02.2016 года № 39/2

Находится на регистрации в департаменте юстиции.
	

	5.
	Перевод и восстановление обучающихся в организациях образования, реализующих образовательные программы технического и профессионального, послесреднего образования
	Стандарт утвержден приказом МОН  РК от 06.11.2015 г. № 627
	Регламент утвержден постановлением акимата Павлодарской области от 29.12.2015 года № 366/13. Зарегистрирован в департаменте юстиции 2 февраля 2016 года 

№ 4914
	Газета «Регион.kz»

№6 (642) от 12.02.2016г.

	6.
	Выдача справки лицам, не завершившим техническое и профессиональное, послесреднее образование.
	Стандарт утвержден приказом МОН  РК от 06.11.2015 г. № 627
	Регламент утвержден постановлением акимата Павлодарской области от 29.12.2015 года № 366/13. Зарегистрирован в департаменте юстиции 2 февраля 2016 года 

№ 4914
	Газета «Регион.kz»

№6 (642) от 12.02.2016г.


Государственные услуги оказываемые организациями технического и профессионального, послесреднего образования в 2016 году
	№ п/п
	Наименование госуслуги


	Стандарт (приказ МОН, номер и дата принятия)


	Регламент (дата и номер постановления акимата)
	Публикация в СМИ

	7.
	Прием документов для прохождения аттестации на присвоение (потверждение) квалификационных категорий педагогическим работником и  приравненным к ним лицам организаций образования, реализующих программы дошкольного воспитания и обучения, начального, основного среднего, общего среднего, технического и профессионального, послесреднего образования.


	Стандарт утвержден приказом МОН  РК от 09.11.2015 г. № 632
	Регламент утвержден постановлением акимата Павлодарской области от 19.01.2016 года № 12/1. Зарегистрирован в департаменте юстиции 

23 февраля 2016 года 

№ 4932
	Газета «Регион.kz»

№8 (642) от 19.02.2016г.


Всего: 7 видов госуслуг
Все стандарты и регламенты размещены на сайте управления образования 

( Главная страница, кнопка «Государственные услуги»)

